
 Fisa de lucru 
 

 

 
1. Creati un fisier numit aplicatie.doc 
2. Deschideti fisierul aplicatie.doc 
3. Stabiliti orientarea paginii de tipul Vedere.(din meniul Aspect 

Pagina) 
4. Cautati pe Internet informatii despre tastatura si copiati 5 paragrafe 

diferite in documentul aplicatie.doc 
5. Aplicati pentru fiecare paragraf in parte diferite culori, diferite tipuri 

de font si dimensiuni ale caracterelor. 
6. Aplicati paragrafelor urmatoarele tipuri de aliniere:  

a. Primul paragraf aliniat la dreapta 
b. Al 2-lea paragraf aliniat la stanga 
c. Al 3-lea paragraf aliniat la centru 
d. Al 4-lea paragraf aliniat la stanga-dreapta 

7. Inserati in antet textul: Tastatura si in subsol numele vostru 
8. Stabiliti pentru fiecare paragraf cate o spatiere diferite intre randuri. 
9. Cautati pe internet si inserati in document 5 imagini cu diferite tipuri 

de tastaturi 
10.Adaugati in document 5 forme automate si umpleti-le folosind 
diferite efecte de umplere. 
11. Adaugati paginii o bordura de pagina si o culoare de pagina. 
12. Inserati in pagina urmatorul tabel: 
 

MODELE DE TASTATURI 

1.  ➢ tastaturi standard 

2.  ➢ tastaturi ergonomice 

3.  ➢ tastaturi multimedia 

4.  ➢ tastaturi fără fir 

5.  ➢ tastaturi speciale 

 


