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Nr.ore pe săpt. 1 oră /(33 săptămâni)
Planificare calendaristică
Anul şcolar 2011-2012
Programa şcolară aprobată cu O.M. nr. 5099/09.09.2009
Filiera: Tehnologică

Profil: Servicii
	Unitatea de învăţare
	Competenţe individuale
	Conţinuturi
	Nr. de ore alocate 
	Săptămâna

	Observaţii

	Realizarea documentelor şi a prezentărilor folosind informaţii de pe Internet  
	1. 
	Analiza informatiei – noţiuni de bază.

· Date şi informaţii, proces informaţional, bază informaţională
· Fluxuri informaţionale. 
· Sistem informatic, Sistem informaţional


	1
	S1
	

	
	
	Surse furnizoare de informaţie 
· Caracterizarea, utilizarea şi eficienţa  băncilor şi bazelor de date din reţeaua Internet

· Resursele umane implicate în sistemul informaţional
Căutarea şi regăsirea informaţiei
· Tehnici de căutare: selectarea după: criterii multiple (domeniu, limbă, localizare site), cuvinte cheie
	1
	S2
	

	
	
	Prezentarea şi utilizarea informaţiilor în documente – Microsoft Word

· Documente

· Tipuri de documente (rapoarte, scrisori, adrese etc.). 

· Componenţa documentelor şi formatarea lor.

· Reguli generale de tehnoredactare şi estetica paginii tipărite 

· Reguli de redactare a textelor oficiale sau de altă natură

· Lucru pe coloane 

· Folosirea listelor (numerotare, marcatori)

· Căutarea unor imagini pe Internet, inserarea şi formatarea acestora în document
· Crearea şi formatarea tabelelor

· Utilizarea instrumentelor de desenare

· Importarea obiectelor, tabelelor, graficelor, fişierelor de pe Internet sau din alte documente

· Inserarea bordurilor de pagină (culoare, lăţime, model, etc.)

· Miniproiecte (sugestii):

· Realizarea unor reclame de firme, produse etc. – creaţii proprii ale elevilor – prin copierea unor  informaţii de pe Internet (text, imagine, tabel, grafic)

· Curriculum vitae, scrisori de intenţie

· Scrierea unor articole de revistă folosind text, imagini, desene, tabele-creaţii proprii ale elevilor
· Realizarea unor oferte de produse/servicii ale unor firme
· Realizarea unor pliante publicitare, Crearea formularelor şi şabloanelor  (facturi, chitanţe, rapoarte) folosind informaţii de pe Internet

	4
	S3-S6
	

	
	
	Prezentarea şi utilizarea informaţiilor în prezentări – Microsoft Power Point

· Structura prezentărilor, elemente de conţinut

· Plasarea şi formatarea materialelor de tip text, imagine, tabel/grafic, în cadrul prezentărilor 

· Importul de text, imagini, grafice, tabele de pe diferite site-uri în prezentarea proprie

· Formatarea prezentărilor 

· Tipărirea prezentărilor în diferite forme
· Animaţia obiectelor în prezentări
· Tranziţia diapozitivelor
· Folosirea butoanelor de acţiune şi a hiperlink-urilor spre alte diapozitive, spre documente spre diferite site-uri de pe Internet
· Formatarea prezentărilor utilizând coordonatorul de diapozitive
· Utilizarea unor şabloane predefinite în realizarea prezentărilor
· Miniproiecte (sugestii):

· Realizarea unor reclame de firme, produse etc. – creaţii proprii ale elevilor – prin copierea unor  informaţii de pe Internet (text, imagine, tabel, grafic)

· Realizarea unor oferte de produse/servicii ale unor firme
· Realizarea unor trasee  turistice folosind informaţii de pe Internet
· Realizarea unor proiecte la diverse discipline.
	4
	S7-S10
	

	
	
	Proiecte (sugestii)
· Simularea înfiinţării şi lansării unei firme virtuale

· Stabilirea echipelor şi a rolurilor în echipă

· Stabilirea denumirii firmei şi a obiectului de activitate

· Realizarea siglei firmei

· Întocmirea contractului de asociere şi a Statutului

· Organigrama şi fişele posturilor

· Baza materială a firmei

· Oferta de produse şi servicii – Catalogul produselor şi servicii

· Pliante 

· Fluturaşi

· Realizarea prezentării în Power Point a firmei – derulare automată

· Realizarea prezentării în Power Point a firmei – derulare manuală folosind coordonatorul de diapozitive şi butoane de acţiune – salvarea acesteia în format HTML şi vizualizarea cu Internet Explorer (crearea site-ului firmei)
	5
	S11-S15
	

	
	
	Evaluare sumativă 
	2
	S16-S17
	

	Organizarea şi prelucrarea datelor cu ajutorul foilor de calcul şi a bazelor de date
	2. 
	Organizarea datelor 
· Tipuri de informaţii / date: (numerice, şiruri de caractere, imagini, logice, data/timp)

· Structuri de date necesare organizării informaţiei: (variabile, fişiere, foi de lucru, tabele, baze de date, liste)

· Aplicaţii: Cum se face evidenţa elevilor din şcoala noastră – identificarea datelor ce se culeg precum şi a tipului acestora
	1
	S18
	

	
	
	Prelucrarea datelor cu ajutorul foilor de calcul – Microsoft Excel

· Formatarea datelor in Excel – tipuri de date

· Operaţii cu tipuri de date

· Formule de calcul, expresii matematice – operatori aritmetici,

· Funcţii predefinite

· Funcţii matematice tipul numeric 
· Funcţii pentru date de tip text 
· Funcţii statistice şi financiare 
· Funcţii data/timp

· Funcţii logice 
· Relaţionarea foilor de calcul

· Grafice
· Serii, liste, sortarea datelor

· Macrocomenzi (macro), definire, utilizare
· Sugestii de aplicaţii: 
· Evidenţa elevilor din şcoală

· Crearea unui stat de salarii

· Grafic de rambursare a unui credit
	4
	S19-S22
	

	
	
	Prelucrarea datelor cu ajutorul bazelor de date – Microsoft Access
· Crearea structurii tabelelor Access – formatarea datelor pe tipuri de dată, şablon de preluare, condiţii, liste, indexare, chei

· Crearea formularelor (interfeţelor) pentru exploatarea bazei de date

· Actualizarea datelor în tabele (adăugare, modificare, ştergere)

· Regăsirea informaţiilor – rapoarte, interogări SQL

· Selecţia şi sortarea datelor după criterii sau în baza operatorilor logici uzuali
· Manipularea datelor: selectarea, inserarea, actualizarea şi ştergerea datelor din baze de date

· Funcţii Access
· Sugestii de aplicaţii: 

· Crearea unei baze de date – pe baza Db Wizard (Evidenţa personalului)
	4
	S23-S26
	

	
	
	Proiecte (sugestii)
· Situţia la învăţătura pe clase şi discipline

· Statistica examenului de Bacalaureat pe clase şi probe – comparativ cu mediile din ultima clasă

· Crearea unei baze de date predefinite (Gestiunea stocului de mărfuri de la un magazin)

· Actualizarea bazei de date
· Modificarea formularelor
· Crearea şi modificarea rapoartelor
· Transferul datelor în Excel, realizarea unor grafice
· Analiza şi interpretarea datelor
	5
	S27-S31
	

	
	
	Evaluare sumativă 
	2
	S32-S33
	


Competenţe individuale:

1.Utilizează informaţii de pe INTERNET
2. Organizează şi prelucrează informaţia
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