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1. SCOP

1.1 Stabileste metodologia privind accesul persoanelor si autovehiculelor in incinta

Colegiului Tehnic de Posta si Telecomunicatii “Gheorghe Airinei”, asigurarea pazei unitatii de
invatamant, asigurarea serviciului pe scoala avand in vedere respectarea cadrului legal in
vigoare si prevenirea unor situatii care afecteaza negativ desfasurarea in conditii de siguranta
a procesului instructiv-educativ din scoala.

1.2 Prezinta masurile/actiunile/obligatile si responsabilitatile privind: reglementarea
accesului persoanelor in unitatea de Tnvatamant, asigurarea pazei unitatii de invatamant,
asigurarea serviciului pe scoala.

1.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii mentionate
la pct. 1.1.;

1.4. Asigura continuitatea activitati de la pct. 1.1., inclusiv in conditi de fluctuatie a
personalului;

1.5. Sprijinad auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplica de catre elevii, profesorii, personalul didactic auxiliar si
personalul nedidactic din Colegiul Tehnic de Posta si Telecomunicatii “Gheorghe Airinei”,
persoanele straine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori etc.) cu privire la accesul in
incinta scolii, atat in timpul orelor de program, céat si in afara lor, la asigurarea pazei unitatii de
invatamant si la asigurarea serviciului pe scoala.

Procedura se aplica, de asemenea, pentru reglementarea accesului in incinta unitatii a
autovehiculelor de orice tip.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
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Referential SR EN ISO 9001:2015, Sisteme de Management al Calitatii — Cerinte
Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice M.O. 387/2018

Indruméri LEGE nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei
Legea 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007 privind
cregterea sigurantei in unitatile de invatamant.
Legea educatiei Nationale aprobata prin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 1/2011-
actualizata 2014

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatiamant
preuniversitar aprobat prin OMENCS 5079 din 31 august 2016
Adresa M.E.C.T.S. privind asigurarea securitatii si sigurantei elevilor
in perimetrul unitatilor scolare nr.67843/09.11.2012
Nota I.S.M.B. nr. 22027/10.10.2012 privind mentinerea unui cadru de
siguranta pentru elevi si personalul didactic si nedidactic.
Regulamentul intern al Colegiului Tehnic de Posta si Telecomunicatii
“Gheorghe Airinei.”

Organizatorice Manualul de management al calitatii, cod MMC.01 Editia 3
Contract de prestari servicii de paza si protectie, pentru Colegiul Tehnic de
Posta si Telecomunicatii “Gheorghe Airinei”, incheiat de Administratia Scolilor
Sector 6 si S.C. OROSTAR INVEST S.R.L.
Plan de paza al obiectivului Colegiul Tehnic de Posta si Telecomunicatii
“Gheorghe Airinei”
Graficul planificarii serviciului pe scoala
Programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoala
Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de
invatamant

4. DEFINITII SI PRESCURTARI
4.1 Definitii

0
Plan de paza — document in baza caruia se organizeaza paza unitatii scolare , se
intocmeste cu respectarea prevederilor art. 5 din Legea 333/2003 republicata 2014.
ART. 5 (3) Prin planul de paza se stabilesc in principal: caracteristicile obiectivului
pazit, in zona respectiva, numarul de posturi si amplasarea acestora, necesarul de
personal pentru paza, amenajarile, instalatiile si mijloacele tehnice de paza si de
alarmare, consemnul posturilor, legatura si cooperarea cu alte organe cu atributji de
paza a obiectivelor, bunurilor, valorilor si persoanelor si modul de actiune in diferite
situatii. De asemenea, vor fi prevazute si regulile de acces, potrivit dispozitiilor
conducatorului unitatii, precum si documentele specifice serviciului de paza.

<> Punct de control - IocuI special amenajat aflat Ia intrarea in unitatea scolara pentru
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L)

Serviciul pe scoald - forma de munca prestata in interesul unitatii scolare in
legatura cu supravegherea elevilor si insotirea dupa caz a persoanelor straine,
mentinerea ordinei si disciplinei pe timpul desfasurarii programului de Tnvatamant

pentru preintdmpinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta

scolii.

Perimetrul unitatii de invatamant — orice spatiu (incinta sau spatiu exterior) in care se
desfasoara o activitate organizata de unitatea de invaiamant (educativa, sportiva,
culturala, recreativa).

Corp A — Cladire scoala P+3, in reabilitare

Corp B - Sala de sport, in reabilitare

Corp C — Camin fete P+3

Corp D - camin baieti P+4(ocupat partial de liceu)

Corp E - cantina

Intrarea A — Intrarea de acces din str. Romancierilor

Intrarea B - Intrarea de acces din str. Valea Viilor

Dispozitiv de paza - structura care are in componenta sa 5 posturi de paza, 4 posturi

asigurate de SC OROSTAR INVEST SRL si 1 post paza asigurat cu paza proprie.

s Post nr.1 - post fix, permanent 24/24, dispus la Intrarea de acces din str. Valea Viilor,
Intrarea B, care asigura accesul conducerii obiectivului, personalului administrativ,
cadrelor didactice si elevilor asigurat cu 3 agenti de paza si protectie, pe schimburi
avand uniforma SC OROSTAR INVEST SRL si dotari conform legii.

s Post nr.2 - post fix, permanent 24/24, dispus la Intrarea de acces din str. Romancierilor,
Intrarea A, destinata accesului spre camine, cantina, teren de sport si autovehicule
destinate aprovizionarii sau care au aprobarea conducerii obiectivului, asigurat cu 3
agenti de paza si protectie pe schimburi avand uniforma SC OROSTAR INVEST SRL si
dotari conform legii.

% Post nr.3 - post mobil, temporar, cu program de luni pana vineri 07-19, dispus in

interiorul corpului C, asigurat cu 1 agent de paza si protectie, avand uniforma SC

OROSTAR INVEST SRL si dotari conform legii.

% Post nr.4 - post mobil, temporar, cu program de luni pana vineri 07-19, dispus in
interiorul corpului D, asigurat cu 1 agent de paza si protectie, avind uniforma SC
OROSTAR INVEST SRL si dotari conform legii.

s Post nr.5 - post fix, temporar, cu program de luni pana vineri 19-07, Sdmbata-Duminica
24/24, iar in cursul saptamanii conform programului de tura, pana la efectuarea numarului
de ore/ luna, dispus in interiorul corpului D, asigurat cu paza proprie, avand 4 paznici
echipati cu uniforma de culoare neagra si dotari conform legii.
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4.2 Prescurtari
» RMC = Reprezentantul Managementului pentru SMC
SMC = Sistemul de management al calitatii
ISMB = Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
MMC = Manualul de management al calitatji
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RI = Regulamentul intern al scolii
MEN = Ministerul Educatiei Nationale
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5. RESPONSABILITATI
5.1 Responsabilitati la nivelul conducerii unitatii de invatamant

Consiliul de administratie - aproba procedura si reactualizarile;

- aproba cererile de acces in scoald a profesorilor si
elevilori care si- au planificat activitati Tn afara orarului
sau la sfarsitul saptamanii, precum si a grupurilor de
vizitatori, pe baza cererilor scrise depuse cu cel putin 24
de ore Tnainte de activitatea propusa;

Director - monitorizeaza organizarea si functionarea pazei unitatii.
bunurilor si valorilor pe care le detine, cu orice titlu;

- verifica realizarea instruirii specifice a personalului de
paza si controleaza modul in care acesta isi executa
atributiile de serviciu;

- asigura incaperea de serviciu pentru personalul de paza;

- incheie contracte de prestari de servicii in domeniul
pazei, pentru instalarea sistemelor de alarma Tmpotriva
efractiei, numai cu societatile sau persoanele ori carora li
s-a acordat licenta;

- stabileste responsabilitati pentru sefii compartimentelor
de munca, in ceea ce priveste paza si siguranta
instalatiilor;

- emite note de informare a serviciului de paza pe baza
aprobarilor CA.

Director adjunct - stabileste reguli privind accesul si circulatia in interiorul
obiectivului pazit;

- controleaza modul in care personalul de paza fTsi
executa atributiile de serviciu;

- planifica in colaborare cu Comisia pentru organizarea
serviciului pe scoala activitatea profesorilor de serviciu in
vederea monitorizarii activitatii desfasurate in scoala si
asigurarea conditiilor optime de derulare a activitatilor de
instruire;

- asigura supravegherea elevilor in situatia absentei unui
profesor la clasa prin identificarea unui inlocuitor care sa
preia temporar sarcinile absentului.

Administrator de | - controleaza modul in care personalul de paza fTsi

patrimoniu executa atributiile de serviciu;

- verifica asigurarea executarii amenajarilor §i a instalatilor
necesare desfa§urar|| serviciului de paza precum Si

introducorea introtingrog goi meontingreg In gtare de
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functionare a sistemelor tehnice de legatura de paza si
de supraveghere;

- informeaza ritmic personalul de paza si personalul din
directa subordine de procedurile specifice privind
accesul in wunitatea deinvataméant si monitorizeaza
respectarea acestora,;

- asigura executarea amenajarilor si buna functionare a
instalatilor necesare desfagurarii serviciului de paza
precum si introducerea intretinerea si mentinerea in
stare de functionare a sistemelor tehnice de legatura de
paza si de alarma impotriva efractiei;

- asigura instruirea specifica a personalului de paza si
controleaza modul in care acesta isi executa atributiile
de serviciu;

- verifica buna functionare a instalatiilor de supraveghere
si informeaza directorul adjunct despre disfunctionalitati;

- asigura comunicarea cu Sectia de Politie si politistul de
proximitate;

- verifica instalarea si buna functionare a sistemelor de
supraveghere.

5.2 Responsabilitati la nivelul membrilor comisiilor specifice

Comisia profesorilor - prelucreaza cu elevii prevederile regulamentului scolar,
regulamentul de ordine interioara, normele generale de
protectie a muncii si PSI;

- ia masuri in cazul nerespectarii ROl si comunica cu
parintii elevilor indisciplinati.

diriginti

Comisia de organizare a |- planifica activitatea profesorilor de serviciu, in vederea

serviciului pe scoala monitorizarii  activitati desfasurate n scoala si
asigurarea conditiilor optime de derulare a activitatilor de
instruire

- monitorizeaza respectarea graficului serviciului pe
scoala, care este aprobatde director si devine obligatoriu
pentru intregul personal didactic;

- afiseaza planificarea profesorilor pentru efectuarea
serviciului pe scoala la locvizibil, la avizierul existent n
cancelarie

- se asigura de existenta unui exemplar din prezenta
procedura atasat registrului de procese verbale al
profesorului de serviciu.

Comisia de disciplina a | - identifica cazurile de indisciplind in randul elevilor;
elevilor - aplicda masuri coercitive Tn cazul nerespectarii
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Comisia pentru evaluarea
si asigurarea calitatii

identifica, analizeaza si propune soluiii si decizii care
privesc SMC

evalueaza procesul de implementare a managementului
calitatii in Colegiul Tehnic de Posta si Telecomunicaliii ,,
Gheorghe Airinei”;

propune solutii corective, daca acestea sunt necesare.

Comisia de prevenire si
combatere a violentei in
scoala

responsabilizeaza elevii cu comportament violent prin
aplicarea unor masuri de interveniie cu potential
educativ si formativ;

colaboreaza cu familiile elevilor cu potential violent.

5.3. Responsabilitati la nivelul resursei umane din unitatea de invatamant
- Agentii de paza si protectie ai firmei S.C. OROSTAR INVEST S.R.L.,

paznicii scolii

- Administrator de patrimoniu
- Profesori de serviciu pe scoala

6. DESCRIEREA ACTIVITATILOR S| RESPONSABILITATILOR

6.1. Reglementarea accesului persoanelor/autovehiculelor in unitatea de

invatamant

Activitati / Etape

Raspunde

Mod de desfasurare /
Termene

Riscuri semnificative

Aproba/respinge cererile
de acces in unitatea de

Consiliul  de
administratie

Permanent inclusiv vacante

Patrunderea 1in incinta
scolii a unor persoane

invatamant care pot deteriora
dotarile si cladirea cu
bunurile sale

Emite note de informare | Directorul Permanent Patrunderea 1n incinta

catre serviciul de paza si scolii a unor persoane

administratorul de care pot deteriora

patrimoniu privind dotarile si cladirea cu

persoanele care au bunurile sale

aprobarea de a patrunde

si desfagura activitati in

curte si in scoala

Permite intrarea elevilor | Agentul de | « Agentul de paza verifica la 5 N

si a personalului in | pazi si | intrarea in scoala: Patrunderea in incinta

scoala, dupa legitimarea | protectie - legitimatia sau carnetul de | $COli @ unor persoane

acestora

elev  urmarind fotogralia

straine care pot perturba
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Permite accesul 1n
scoalda a persoanelor
straine dupa
legitimarea Si
inregistrarea lor

Permite  accesul 1n
incinta scolii, in afara
orelor lor de program, a
persoanelor sau a
grupurilor de persoane,
pe baza de tabel
(mentioneaza perioada,
locatia Si scopul

Agentul
paza
protectie

Paznicul
serviciu

de
Si

de

titularului, semnatura si viza
conducatorului unitatii,
valabilitatea vizei

- legitimatiile profesorilor
si personalului scolii

*daca constata lipsa
documentelor de legitimare
sau nereguli in actualizarea
lor, agentul de paza nu
permite accesul in obiectiv
si anuntd profesorul de
serviciu.

»dupa verificare agentul de
paza permite accesul in
incinta a elevilor, a
profesorilor si a persoanelor
straine prin intrarea B;

* legitimeaza la intrarea in
cladire persoanele straine si
noteaza in Registrele de
evidenta a intrarilor in
unitate: numele, seria si nr.
actului de identitate (Cl sau
Bl) ale persoanei legitimate;

* legitimeaza la intrare
persoanele sau grupurile de
persoane care solicita
accesul in incinta scolii
Tnafara orelor de program

» verifica tabelele cu
persoanele si grupurile care
solicit accesul Tn incinta
scolii

*noteaza in Registrele de
evidentda a intrarilor i
permite accesul Tn unitate
doar pentru persoanele si

buna desfasurare a
programului scolii sau
pot pune 1n pericol
siguranta elevilor sau a
personalului scolii.

Patrunderea in incinta
scolii a unor persoane
straine care pot
prejudicia bunurile scolii
sau pot aduce daune
materiale

Patrunderea 1n incinta
scolii a unor persoane
straine fara verificarea
lor
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accesului n  incinta grupurile care sunt in tabel
scoalii)  aprobat de
directorul  scolii dupa
legitimarea Si
inregistrarea lor
Agentul de | °legitimeaza la poarta

Permite accesul n | paza si | autovehiculele si verifica
incinta scolii a | protectie / | permisul de acces si tabelul
autovehiculelor CU | paznicul de | aprobatde conducere;
permis de acces Si pe | serviciu * permite accesul cu
baza de tabel aprobat de autovehicule al persoanelor
directorul scolii Si verificate care corespund
existent la punctul de tabelului astfel:
paza - autovehiculele care aduc

alimentele la cantina sau

aparatura de laborator, .

. . .« . Expunerea elevilor la
moblllernsavll cJasa ,vpr mtr.a situati neprevizute
doar pana in spatiul din | ,,gihile accidente auto
dreptul intrarii care are

Agentul  de | fundatia de ciment; _
. . 5 i Perturbarea programului
Interzice accesul elevilor pazta _ S/l - in caz de urgentd, |scoli
cu autovehicule in incinta B;ozr?iiﬂ? de | @mbulanta  si  masina | Posibile accidente auto
scolil Serviciu pompierilor au acces prin

intrarile A sau B;

- nu permite intrarea elevilor
cu autovehicule Tn curtea
scolii

6.2. Asigurarea pazei unitatii de invatamant

Activitati / Etape Raspunde Mod de desfasurare/ Riscuri
Termene semnificative
Mentinerea ordinii i | Agentul de paza si | - asigura inchiderea | Patrunderea n
linistii  publice  n | protectie cailor de acces in incinta | incinta scolii a unor
incinta obiectivului; scolii in timpul derularii | persoane straine
Prevenirea programului elevilor; care pot prejudicia
patrunderii - permite accesul 1in | bunurile scolii sau pot
frauduloase n obiectiv a personalului, | aduce daune
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obiectiv sau forfarea
accesului Tn zone
interzise.

n cazuri

elevilor, vizitatorilor si
autovehiculelor, conform
regulilor  stabilite  de
conducerea unitatii
numai prin locurile de
acces aprobate;

- interzice elevilor
parasirea perimetrul
unitatii de tnvatamant in
pauze sau Tnaintea
terminarii orelor de curs;
speciale
permite acest lucru daca
elevul prezinta Tnvoire
scrisa de la diriginte sau
director.

- nu permite accesul
persoanelor suspecte, a
celor care sunt sub
influenta bauturilor
alcoolice, a celor care
prezinta semne de
afectuni  psihice, se
manifesta turbulent sau
violent, precum si a celor
insotite de animale de
companie

- nu permite elevilor sa
fumeze, sd consume si
sa introduca in scoala

bauturi alcoolice,
droguri, substante
halucinogene, sa se
manifeste violent, sa

distruga bunuri

- nu permite escaladarea
gardurilor si aruncarea
unor obiecte din interior
sau exterior - nu permite
introducerea de arme de

materiale
Producerea actelor
de violenta,

tulburarea orelor de
curs

Deteriorarea starii de
sanatate Si
producerea unor acte
de violenta

Punerea in pericol a
sanatatii si risc de
accidente grave
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orice fel, munitji, artificii,
petarde, mijloace sau
dispozitive periculoase
Interventia la | Agentul de paza si | - Identifica, retine si | Producerea de
solicitarea protectie preda organelor de | infractiuni Si
conducerii  unitatii ordine publica, | tulburarea linistii si
pentru restabilirea persoanele care au | ordinii publice
ordinii si linistii (cand produs infractiuni sau au
se produc acte de tulburat grav linistea si
violenta, tulburarea ordinea publica;
grava a orelor de - Anunta profesorii de
curs, necesitatea serviciu pe scoala si
evacuarii conducerea scolii  in
persoanelor cazul de producere a
indezirabile); unor acte de violenta,
tulburarea grava a orelor
de curs
Interventia la | Agentul de paza si | In cazul declangarii unui | Distrugeri materiale
declansarea unui | protectie incendiu Tn incinta scolii, | sau punerea Tn
incendiu in obiectiv personalul de paza: pericol a persoanelor
sau 1n cazul unei - anunta Pompierii (112); | din scoala
calamitati naturale - anunta conducerea
(inundatii, inzapeziri, scolii
cutremure,  furtuni, - solicitd deconectarea
etc.) instalatilor de energie

electrica  si
obiectiv;

- indruma persoanele
aflate in scoala pentru
evacuare;

- intervine pentru
localizarea. limitarea sau
stingerea incendiului;

- sprijin@ activitatea de
evacuare a bunurilor si
valorilor  din  zonele
afectate si le asigura cu
masuri de paza:

- asigura ordinea in zona
obiectivului;
- asigura

gaze din

accesul
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masinilor de pompieri in
zona sau a fortelor
specializate n interv
entii la dezastre

Securizarea spatiilor | Paznicul de | - mentine linistea si | Patrunderea in
din incinta scolii; serviciu ordinea n incinta | incinta scolii a unor
Interzicerea obiectivului persoane straine

prezentei  oricarei
persoane straine n
incinta  scolii  in
intervalul 22-07;

care pot prejudicia
bunurile scolii sau pot
aduce daune
materiale

- identifica, retine si
preda organelor de
ordine publica,
persoanele care au
produs infractiuni sau au
tulburat grav linistea si
ordinea n incinta
obiectivului

- In caz de defectiuni
tehnice, incendii,
inundatii,calamitati

naturale, defectiuni ale
instalatiilor electrice
anunta telefonic 112,
dispeceratul si asteapta
echipa tehnica pentru
remedierea defectiunilor
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6.3. Asigurarea serviciului pe scoala

Activitati / Etape Raspunde Mod de desfasurare/ Riscuri
Termene semnificative
Planificarea Comisia de | Planificarea profesorilor | Lipsa profesorilor de
profesorilor de | organizare a | de serviciu se va face in | serviciu pe durata
serviciu pe scoala serviciilor pe | zilele (sau jumatatile de | programului scolar
scoala zi) in care nu au ore; In

fiecare schimb al
programului vor fi stabiliti
2 profesori de serviciu pe

scoala

Monitorizarea Profesorii de | - se prezintd pentru | Evenimente
activitatii serviciu efectuarea serviciului | necontrolate care
desfasurate in pe scoala cu 15 minute | pot afecta
scoala si asigurarea Thaintea inceperii | desfagurarea
conditiilor optime de serviciului (08.00- | normala a
derulare a 15.00;15. 00-21.50) programului n
activitatilor de - din tura de dimineats | scoala
instruire nu paraseste scoala

fhainte de  sosirea

schimbului.

- din tura de dupa-
amiaza nu paraseste
scoala decat dupa
securizarea
documentelor scolare
si  verificarea  starii
intregii unitati scolare.
Existenta neregulilor se
va consemna n
procesul verbal.

- semnaleaza | giyatji de
evenimentele care | indisciplina a elevilor
perturba derularea

normala a activitatii, in
colaborare cu agentii
firmei de paza.

- Ve rifica spatiile | peteriorarea bazei

unitaii de tabnica-matariale  a
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invatamant, pentru | scolii
evitarea situatiilor care
contravin regulamentului
scolii Si urmareste
intretinerea bazei
tehnico-materiale;

- colaboreaza cu
persoanele care | Patrunderea in
controleaza accesul 1in | scoala a persoanelor
unitatea de invatamant, | straine fara a fi
pentru a interzice | controlate

intrarea persoanelor
straine  neinsotite  in
scoala sau in cancelarie;
- colaboreaza cu
persoanele desemnate
sa asigure controlul
accesului in unitatea de
invatamant pentru a nu
permite intrarea  in
scoala a elevilor care nu
prezinta legitimatia sau
carnetul de elev cu
fotografie si viza;

Patrunderea in
scoala a elevilor
care nu prezinta
legitimatia sau
carnetul de elev

- urmareste si asigura
intrarea elevilor la timp Tn
clase; Parasirea scolii de
- interzice elevilor sa | catre elevi inaintea
paraseasca incinta scolii | terminarii orelor

in  timpul orelor de
program;

- Pentru situatii
exceptionale si  bine
justificate  elevii  pot
parasi incinta scolii, pe
baza unui bilet de voie
semnat de diriginte sau
director

- In pauze, Vverifica
mentinerea  ordinii  si | Distrugeri de bunuri
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disciplinei elevilor, | materiale, cazuri de
semnaleaza conducerii | violenta la elevi,
scolii toate evenimentele | abateri disciplinare

neprevazute;

6.4. Documente utilizate
- Carnetul de elev si cu ecusonul cu care se legitimeaza elevii;
- Actul de identitate cu care se legitimeaza parintii Si persoanele straine;
- Actul de identitate cu care se legitimeaza personalul scolii si lista de personal aflata la
secretariat;
- Tabelul cu planificarea saptamanala a paznicilor de serviciu;
- Registrele de evidenta a intrarilor in unitate;
- Tabelele cu persoanele si grupurile care au acces in unitate in afara orelor de program;
- Tabelele cu numerele de inmatriculare a autoturismelor care au acces in unitate.
6.5. Resurse necesare
[0 Materiale - amenajari, instalatii si mijloace tehnice de paza si de alarmare:
- lampi neon pentru iluminatul obiectivului in interior si exterior;
- gard cu fundatie de beton si structura metalica si partial placi de beton cu inaliime de
2m, pentru imprejmuirea obiectivului;
- rame si grilaje metalicepe geamurile de la parterul cladirilor, la usile de la arhiva si de
la anexa contabilitate;

- sistem de supraveghere prin TVCI in concordanta cu normele tehnice IGPR, compus
din 32 camere instalate, din care 31 acopera culoarele si 1 camera este dispusa la
intrarea in Corpul D si 2 DVR. Acestea pastreaza imagini cel putin 30 de
Zile;

- buton de panica la intrarea in Corpul D conectat la SC STASO PROTECT SRL;

- amenajari destinate serviciului de paza: cabine de paza de la intrarile A si B, tel. mobil,
lanterna, mijloace de autoaparare, echipament individual conform Legii.

O Umane

- paznicii,

- profesorii de serviciu pe scoala,

- dirigintii,

- elevii,

- administratorul,

- directorul adjunct,

- directorul.

7. INREGISTRARI

O Graficul privind desfagurarea programului agentilor de paza pe posturi;

—Regqistrele de evidentd a intrérilor in unitate:
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0 Tabelele cu persoanele si grupurile care au acces in unitate in afara orelor de
program;

0 Graficul profesorilor de serviciu pe scoal3;

Registru cu Procese Verbale ale profesorilor de serviciu pe scoalg;

O

0 Note interne emise de director cu aprobarea CA privind accesul in curte si colegiu Tn
afara orelor de program.

8. MONITORIZAREA PROCEDURII

7
0'0

Administratorul de patrimoniu

Profesorul de serviciu

Comisia serviciilor pe scoala,

Comisia de control managerial sintern

Consiliul de administratie $i managerii unitatii de invatamant

X3

S

7
0'0

O/
.0

-,

X3

%

9. EVIDENTA ACTUALIZARILOR

Nr. Sinteza actualizarii Editia/revizia Data
Crt.
1. | Elaborare initiala 1/0 14.11.2012
2. | Revizuire 1/1 25.02.2016
3. Modificare structura organizatorica si personal de 1/2 01.04.2016
conducere
4. | Modificarea referintelor legislative 1/3 01.10.2017
5, | Modificarea referintelor legislative 1/4 01.10.2018
10. ANEXE

Anexa nr. 1 - Graficul privind desfasurarea programului agentilor de paza pe posturi

Nr. Numarul Intervalul orar in care | Numar agenti de Zile
crt. postului isi desfasoara paza si paznici
activitatea un agent ai scolii folositi
de paza si paznicul la post/zi
scolii
1. | Postulnr.l 24/24 3 agentide paza | Luni- Duminica
2. | Postulnr.2 24/24 3 agenti de paza
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3. | Postulnr.3 07.00 —19.00 1 agent de paza Luni - Vineri
4. | Postulnr. 4 07.00—19.00 1 agent de paza
5. | Postulnr.5 19.00 - 07.00 1 agent de paza Luni - Vineri
24/24 Sambata - Duminica
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