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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a defini modul in care elevii pot beneficia de
acordarea unui ajutor financiar conform Hotararii de Guvern nr. 1488/2004 in cadrul
Programului national de protectie sociala “Bani de liceu”.

2. DOMENIU DE APLICARE

+ Beneficiari ai acestui Program national de protectie sociala “Bani de liceu” sunt elevii
care se afla in intretinerea familiilor al caror venit brut lunar pe membru de familie,
realizat in ultimele 3 luni anterioare depunerii dosarului, este de maximum 150
lei/luna, la inceputul anului scolar.

+ Sprijinul financiar se acorda pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul
pregatirii si sustinerii examenului de Bacalaureat sau examenului de Diploma, si pe
perioada practicii Tn productie.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Referential SR EN ISO 9001:2008, Sisteme de Management al Calitatii — Cerinte;
OMFP nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern,
cuprinzand standardele de management /control intern la entitatile publice
si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Indrumari Legea 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale actualizata 2014;

Hotararea de guvern 1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a
cuantumului  sprijinului financiar ce se acorda elevilor n cadrul
Programului national de protectie sociala “Bani de liceu”, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 4839/2004 privind criterile specifice si metodologia de
acordare a sprijinului Tn cadrul Programului national de protectie sociala
“Bani de liceu”, cu modificarile si completarile ulterioare;

NOTA nr. 44278/10.09.2010 a MECTS privind Programul national de
protectie sociala “Bani de liceu”;

HG 50/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat.

RI; ROFUIP.
Organizatorice Manualul de management al calitatii, cod MMC.01 Editia 3

4. DEFINITII SIPRESCURTARI
4.1 Definitii
Familia desemneaza sotul si sofia sau sot, sotie si copiii lor necasatoriti care locuiesc i

gospodaresc impreuna. Este asimilata termenului familie si situatia persoanei
necasatorite care locuieste impreuna cu copiii in intretinerea sa.
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4.2 Prescurtari

RMC = Reprezentantul Managementului pentru SMC
RM = Reprezentantul Managementului

SMC = Sistemul de management al calitatji

MMC = Manualul de management al calitatji

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii.
ANAF = Agentia Nationala de Administrare Fiscala

5. RESPONSABILITATI

Ale solicitantilor
- sa depuna documentatia in termen cuprinzand actele doveditoare
- beneficiarii Programului national de proteciie sociala “Bani de liceu” nu pot beneficia in
acelasi timp si de bursa sociala

Ale unitatii de invatamant

- sa constituie comisia pentru acordarea ajutorului financiar, desemnata de Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant

- sa prelucreze cu dirigintele metodologia in vederea acordarii ajutorului financiar

- sa informeze elevii prin intermediul dirigintelui despre acest program

- sa desemneze o persoana din comisie care sa primeasca dosarele solicitantilor

- sa analizeze in plenul comisiei fiecare dosar verificAnd indeplinirea condiiilor de
acordare (daca dosarul este complet sau daca indeplineste conditia privind venitul pe
membru de familie)

- sa transmita datele comisiei de la inspectoratul scolar

- sa afigseze listele cu beneficiari

- sa transmita contestatiile la inspectoratul scolar

- safaca plata elevilor

Ale inspectoratului scolar

- sa constituie comisia pentru acordarea ajutorului financiar, desemnata de Consiliul de
Administratie al inspectoratului scolar

- sa analizeze contestatiile primite de la unitatile scolare

- sa centralizeze datele, sa le inregistreze si sa solicite fondurile aferente Ministerului
Educatiei si Cercetarii Stiintifice

Ale Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice
- comisia valideaza lista persoanelor beneficiare
- distribuie comisiilor judetene fondurile care se asigura de la bugetul de stat

NOTA
in termen de 5 zile de la afisarea listei cu beneficiarii sprijinului financiar, se pot
depune contestatii la unitatile de invatamant care vor fi analizate de comisia formata la
nivelul inspectoratului scolar judetean, in termen de 3 zile de la data expirarii
termenului de contestatie.
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6. DOCUMENTE
1. Pentru obtinerea ajutorului aferent beneficiarii intocmesc o cerere conform modelului
prevazut la Anexa nr.1 pe care o depun la unitatea de Thvatamant la care este inscris elevul.
2. Cererea va fi completata de elevi, cu autorizarea reprezentantului legal, si va primi numar
de inregistrare la data depunerii la unitatea de invatamant, anterior datei anchetei sociale.

3. Cererea va fi insotita de urmatoarele documente:

= copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului,

= copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate ale celorlalti membri ai
familiei,

= adeverinta de la institutii de invatamant din care sa rezulte calitatea de elev/student a
celorlalti frati/surori

= acte doveditoare care sa ateste statutul juridic sau medical al elevului

= acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei:

» adeverinta de venit brut lunar/membru de familie realizat in ultimile 3 luni
anterioare depunerii dosarului - iunie, iulie, august, max.150 ron/membru de
familie
cupoane de pensie din ultimile 3 luni, anterioare depunerii dosarului, maxim150
ron/membru de familie
cupon de la somaj daca parintii sunt someri
declaratie de la notar, in original, pentru membrii familiilor cu venit 0 pe ultimile 3
luni anterioare depunerii dosarului
adeverinta primarie pentru toti membrii familiei ca detin sau nu pamant si daca
detin, venitul anual aferent suprafetei de pamant

» adeverinta de la ANAF pentru venituri obtinute din alte activitati pentru fiecare

parinte si frate

» adeverinta eliberata de Unitatea $colara cu media generala, numarul. de absente

nemotivate, media la purtare
4. Unitatea de invatamant solicita ancheta sociala la primariile de care apartine cu domiciliul
elevul, care va fi inregistrata la secretariatul Unitatii de invatamant. Unitatea de invatamant
solicita ca ancheta sociala sa se faca dupa formularul HG.50/2011. Ancheta sociala se va
elibera in termen de 15 zile de catre primarii.

YV VYV VY

NOTA
Venitul brut pe membru de familie este format din toate veniturile cu caracter
permanent realizate de membrii familiei Tn ultimele 3 luni anterioare depunerii
cererii cu exceptia alocatiei de stat, alocatiei suplimentare pentru familiile cu multi
copii, burselor de studii si sociale precum si a altor ajutoare cu caracter social
acordate elevilor.

SPRIJINUL FINANCIAR SE SISTEAZA iIN URMATOARELE SITUATII:
e 1in cazul in care elevul absenteaza nejustificat minim 20 de ore, cumulat de la
inceputul anului scolar, la diferite discipline de Tnvatamant
a fost eliminat de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile
elevul a obtinut nota la purtare sub 7
elevul nu mai frecventeaza cursurile unitatii sau a fost exmatriculat
odata sistat, sprijinul financiar nu se mai acorda elevului in anul scolar respectiv

4
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PROCEDURA - DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Componenta Comisiei este:
. . - . a) directorul unitatii de invatamant — presedinte;
Se constituie comisia de la nivelul unitatji b) profesorul responsabil de burse — membru;

PV = 1 ; c) secretarul unitatii de invatamant — membru.
de 'nvatamant formata din 4 membri d) administratorul financiar - membru

= !

o)
Comisia comunica dirigintilor normele metodologice si data limita de
depunere a dosarelor in vederea acordarii ajutorului financiar.
) [
(9 Vezi documentele

Dirigintele informeaza elevii si pune la dispozitie normele
metodologice pentru ca acestia sa-si pregateasca dosarul.

v l
@
@

Elevii/parintii aduc dosarele complete si le predau spre inregistrare si
verificare conform metodologiei.

necesare mai sus.

0]

Comisia analizeaza dosarele,verifica indeplinirea conditiilor de acordare , calculeaza
venitul pe membru de familie, si stabileste care sunt elevii care pot beneficia de acest
ajutor .Pentru dosarele incomplete se va cere completarea lor.

v @
Comisia Tnainteaza la Inspectoratul Scolar lista cu beneficiarii si
instiinfeaza elevii ale caror dosare au fost respinse.

Comiisiile judetene centralizeaza datele, le inregistreaza si transmite Comisiei
Centrale, din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice, situatia centralizata

A 4 )
Comisia Centrala valideaza lista persoanelor beneficiare si distribuie comisiilor
judetene fondurile aferente beneficiarilor ajutorului financiar

v 9
Inspectoratul scolar comunica fiecarei unitati scolare rezultatele si
data la care acest ajutor va fi acordat si distribuie fondurile in scoli

'

D Unitatea scolara face plata elevilor. T
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CALENDARUL DE DESFASURARE AL PROGRAMULUI

Depunerea dosarelor Pana la 1 octombrie
Evaluarea eligibilitatii cererilor de catre comisii | 1 octombrie - 18 octombrie
Centralizarea cererilor 1 octombrie - 27 octombrie
Afisarea pe internet a listei beneficiarilor 28 octombrie

Depunerea contestatiilor 28 octombrie - 2 noiembrie
Rezolvarea contestatiilor 2 noiembrie -4 noiembrie

7. INREGISTRARI

» CERERE pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national de
protectie sociala ,Bani de liceu”

» MODELUL listei beneficiarilor sprijinului financiar in cadrul Programului national de
protectie sociala ,Bani de liceu”

» Calendarul de desfasurare al Programului national de protectie sociala ,Bani de liceu”

8. ANEXE

Anexa nr. 1 — CERERE pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national
de protectie sociala ,Bani de liceu”

ANEXA 2 - MODELUL listei beneficiarilor sprijinului financiar in cadrul Programului national
de protectie sociala ,Bani de liceu”
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ANEXA 1
Nr. de inregistrare/data
Unitatea de invatamant

(denumire, localitate, judet, cod SIRUES)

CERERE
pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald ,,Bani de liceu”

1.
Subsemnatul/Subsemnata

(numele, initiala tatalui, prenumele)
fiul/fiica lui si al
/a domiciliat/domiciliatd in

(str., nr., bl., sc., et., ap., judetul/sectorul, localitatea)
cod postal nr. , cod numeric personal Cl/Bl

telefon/fax , €-mail elev/eleva la

din localitatea ,

judetul .
(unitatea de invatamant)
1. Venitul brut lunar pe membru de familie, in ultimele 3 luni anterioare depunerii dosarului:

Venit brut lunar Luna Venit mediu brut lunar pe membru de
pe membru de familie, realizat in ultimele 3 luni
familie

Suma iunie [ iulie | august

3. Statutul juridic o orfan
sau medical: o urmas al eroilor revolutiei
0 bolnav care sufera de una dintre urmatoarele boli: TBC, diabet, boli maligne,
sindrom de malabsortie gravd, insuficientd renald cronica, astm bronsic,
epilepsie, cardiopatie congenitald, hepatitd cronica, glaucom, miopie gravi, boli
imunologice, poliartritd juvenild, spondilitd anchilozanta, reumatism articular,
handicap locomotor, cei infestati cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA.
4. Am domiciliu in mediul rural
5. Media generala a anului scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul
Programului national de protectie sociala ,,Bani de liceu” este
6. Numar absente nemotivate in anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar

cadrul Programului national de protectie sociald ,,Bani de liceu” este

Solicit acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociala ,,Bani de liceu” .

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor cuprinde
beneficiarii sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociala ,,Bani de liceu” si sa fie
partial
publicate, inclusiv pe Internet, cu minimum de expunere publica necesara.

Cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe propria raspundere ca
toate
informatiile prezentate sunt corecte, exacte, complete si sustinute de actele autentice depuse. Ma angajez ca in
cazul
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despre aceste schimbari.

Semnatura reprezentantului legal Semnatura elevului

Rezervat pentru comisie:
Informatiile sunt corecte si conforme cu actele doveditoare prezentate. Cererea se incadreaza in prevederile
legale
pentru acordarea sprijinului financiar, elevul avand un venit mediu brut lunar pe membru de familie, realizat in
ultimele 3 luni, de
Semnatura presedintelui comisiei LS

Nota:

Sectiunile 3 si 4 se completeaza numai in cazul elevilor care se afld in una dintre aceste situatii.

Numarul de inregistrare al cererii si denumirea unitatii/institutiei de invatamant se completeaza de citre comisia
din unitatea/ institutia de invatamant.
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ANEXA 2 - MODELUL listei beneficiarilor sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie
sociala ,,Bani de liceu”

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmatoarea:
L - Liceul/Scoala de arte si meserii
V - Venit mediu brut lunar pe membru de familie, realizat in ultimele 3 luni

Numele | Prenumele | Adresa | Judetul Localitatea L V | Rural Afectiuni
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